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SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESOLUCION SDI —~ 1800 - 1557
(18 de diciembre de 2024)
POR LA CUAL SE HACE UN (1) ENCARGO EN EL EMPLEO DENCMINADO TECNICO
ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01

LA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA, en uso de la delegacion de funciones
otorgadas mediante el Decreto DAM 1100-181 de 2022, Articulos 24 y 25 de Ia Ley
909 de 2004 modificado por la Ley 1960 de 2019 y en especial las conferidas en el
Decreto 4968 de 2007 y el Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015y

CONSIDERANDO:

1. Dentro de la planta central de la Alcaldia de Guadalajara de Buga existe un (1) cargo
en vacancia temporal en el empleo denominado TECNICO ADMINISTRATIVO
CODIGO 367 GRADO 01 , debido a la posesidn en comisién en el empleo
denominado SUBSECRETARIO DE DESPACHO de ia Servidora Publica LUCY
BIBIANA MUNOZ VALENCIA identificada con cedula de ciudadania 31.644.103
quien ostenta derechos de carrera en el empleo.

2. Que todas las entidades destinatarias de Ia Ley 909 de 2004, tienen el deber de
dar estricto cumplimiento a la normado en los articulos 24 y 25 de la Ley 909 de
2004 modificado por la Ley 1960 de 2004 y el Decreto 1083 de 2015, Capitulo 3-
Formas de Provision de Empleos, articulos 2.2.5.3.1 y2253.2

3. El criterio unificado de ia CNSC del 13 de agosto de 2019 sobre tas figuras de
provision de empleos publicos mediante encargo y comisién para desempefiar

empleos de libre nombramiento y remocion o de periodo, cita: “La Unidad de Personal
© quien haga sus veces, con el fin de garantizar el reconocimiento det derecho preferencial de
encargo, debera revisar e identificar frente a Ia totalidad de Iz planta de empieos de la entidad, sin
distincién por dependencia y ubicacion geogréfica, el servidor de carrera que desempena el empleo
inmediatamente inferior a aquel que sera provisto transitoriamente y que acredite los requisitos

definidos en el articulo 24 de la Ley 909 de 2004”

4. El municipic de Guadalajara de Buga, tiene adoptado el procedimiento de encargo
para ia entidad mediante instructivo publicado el 11 de diciembre de 2024. _

9. Que se hace necesario por los requerimientos del servicio, proveer la vacante
temporal dei empleo denominado TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGC 387
GRADQ 01, a fin de no afectar e cumplimiento de los objetivos institucionales, y
teniendo en cuenta que la entidad debe garantizar los derechos de carrera de los
empleados publicos vinculados a ia entidad sin afectar ia prestacion del servicio se
procederd a realizar ia verificacion de requisitos para efectuar el encargo del empleo
aquf descrito.

6. Que el dia 17 de diciembre de 2024 culming el estudio de verificacién de requisitos
para otorgamiento de encargo, con el fin de surtir la vacante temporal del empleo
denominado TECNICO ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01, concluyendo
que la Servidora Pablica LUZ ADRIANA MEJIA RAMIREZ guien ostenta derechos
de carrera en el empleo denominado Secretario Cadigo 440 Grado 01, cumple con
los requerimientos del manual de funciones.

Por lo anteriormente expuesto,
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RESOLUCION SDI - 1800 - 1557
{18 de diciembre de 2024} i
POR LA CUAL SE HACE UN (1) ENCARGO EN EL EMPLEO DENOMINADO TECNICO
ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Encargar a la sefiora LUZ ADRIANA MEJIA RAMIREZ
identificada con C.C. 38875721 en el emplec denominado TECNICO
ADMINISTRATIVO CODIGO 367 GRADO 01.

ARTICULO SEGUNDO: Durante e encargo tendra las siguientes funciones
asignadas:

1. Elaborar comprobantes de egreso por tode concepto.

2. Elaborar traslados bancarios.

3. Realizar pago a proveedores y contratistas del municipio.

4. Pago de ndémina (Jubilados, empleados y Administrativos de Educacién)

5. Pago descuento de némina.

8. Pago de estampilla y retencion en la fuente.

7. Desempefiar las demas funciones asignadas por la autoridad competente de
acuerdo con el nivel, naturateza y area de desempefio del cargo.

ARTICULO TERCERO: La servidora publica encargada, de conformidad con el
Articulo 2.2.5.1.7 del Decreto 1083 de 2015, tendra 10 dias para manifestar si acepta
© no la designacién acreditando al momento de la posesion los requisitos minimos
exigidos en el manual de funciones del cargo.

Paragrafo: Los efectos fiscales del nombramiento en encargo seran a partir de la
posesion.

ARTICULO CUARTO: Comuniquese Ia presente resolucion a la sefiora Luz Adriana
Mejia Ramirez.

ARTICULO QUINTO: La presente Resolucién rige a partir de la fecha de publicacién
en los términos del paragrafo del articulo 65 de Ia Ley 1437 de 2011.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Guadalajara de Buga, el df} dieciocho (18) de diciembre de 2024.

Secretaria de Desarrollo Institucional
Nombre Carge ipn_ Fima
Proyects Mauricio Dominguez Fajarde Profesional Universitario Mﬁ%'ﬁ?
Revisd Orfindey Burgos Rojas Profesional especializado

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y o enceniramos ajustado & las normas y disposiciones
legales vigentes: v por o tanto bajo nuestra Tesponsabilidad lo presentamos para la firma,
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