"_ i ALCALDIA
GL!ADALA&ARA

%H? Dk BUGA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESCLUCION 8DI — 1800 - 0750
04 de septiembre de 2028
POR LA CUAL SE HACEN UN (1) ENCARGO EN EL EMPLEC DENOMINADO TECNICO
ADMINISTRATIVO CODIGO 387 BRADO 02

LA SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIOMAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
GUADALAJARA DE BUGA, en uso de la delegacién de funciones oforgadas mediante el
Decreto DAM 1100-181 de 2022, Articulos 24 v 25 de ia Ley 509 de 2004 modificado por la
Ley 1980 de 2019 y en especial las conferidas en el Decreic 4968 de 2007 y el
Articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015y

CONSIDERANDQC:

fensn el deber de dar estricto
2y 909 de 2004 modificado por
3: Formas de Provisién ds

i, Que todas las entidades destingtarias de iz Le
cumplimiento 2 la normado en los articulos 2
la Ley 1960 de 2004 y el Decretc 1083 de
Empleos, articulos 2.2.5.3.1y 2.253.2.

Ei criteric unificado de la CNSC da! 13 de agosto de 2012 sobre las figuras de provision de
empleos piblicos mediante encarge y comisidn para desempefiar empleos de libre
nombramienio v remocion o de pericdo, cita: “La Unidad de Personal o quien haga sus
vaces, con el fin de garantizar el reconocimiento del derecho preferencial de encargo,
deberéa revisar e identificar frente a 1= ictaiidad de la plania c‘?e mp‘eos de iz entidad, sin
distincion por dependencia y ubicacion gengranra t:? servidor de carrera gue desempeia
el empleo inmediatamente inferior 2 aqusl que s&/& provisic fransit Jnamrﬂntc y gue acredite
los requisiios definidos en el articulo 24 de la Ley 808 de 20047

3. Ei Municipio de Guadsiajara de Buge, tiene adoptado el procsdimiento de encargo
standarizado el 10 de diciembre de 2024 y publicade en INTRANET &l dia 11 de diciembre
ds 2024.

4. Que, mediante la Resolucién SDI-1800-0744 del dos (2) de septiembre de 2025, se
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efeciuaron dos (2) nombramientos en encargo, uno de los cuales correspondié a la

Sarvidora Publica Maria del Carmen Camacho Botero, identificada con cédula de

judadania Mo, 29.542.138, para desempefar e emples denominado TEGNICO
ADMuNi“TRA VO, Cédigo 367, Grado 02.

5. Que por medio de la Resolucién SDI-1800-0744 del 02 de septiembre de 2023, se derogé

el nombramientc en encargo de lz Servidera Publica Maria del Carmen Camacho Botero,

identificada con cédula de ciudadania No. 20 542 138 en i empleo denominadc Técnico

administrativo Codigo 367 grado 02,

Que teniendc en cuenta la vacancia tempeoral del empleo denominado Téchico

Administrativo Cédigo 367 Grado 02, el dia 02 de septiembre de 2025 finalizé el estudio de

vsr'F icacion de requisitos para el otorgamiento de encargo con & fin de provesr la vacante

temporal se logré determinar que la servidera piblica ZULAY ADRIANA DIAZ GONZALEZ,
5ﬁenuﬁcada con cédula de ciudadania N.° 38874618 quien ostenta derechos de carrera en

el empleo denominadc Auxiiiar Adrinistrative Administrative Cédigo 407 Grado 05.

7. Una vez se publique el acto de nombramiento v aceptado e! encargo se procedera a tomar
posesion del empleado encargade, por io cual e empleado de carrera gue considers
afectado su derecho a encargo, dentro del @rmino de diez (10) dias habiles a partir de
haberse producido @ publicidad del acto presuntamente Issivo (sncargo) para que pueda
interponer reclamacion en primera instancia ante ia Comisién Persona!,_siempre gus con
gstos se haya concuicado ia premrs g' tiva reconocida en los articules 24 y 25 de 1z Ley 908
de 2004: proceder que atiende (o dizpuasto en la Circular No. _:D, 12000000127 del 24 de
septiembre de 2012, por medio de la cual se imparen instrucciones sobre el tramite de
reclamaciones laborales de competencia ds la Comisidn de Personal y de la Comision
Nacional del Servicio Civil
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Qaa ), DE EU@% SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

RESOLUCION SDi - 1800 - 0750
04 de septiembre de 2028
POR LA CUAL SE HACEN UN {1) ENCARGO EN FL EMPLEQ DENOMINADO TECNICO
ADMINISTRATIVO CODIGO 3687 GRADO 02
RESUELVE:

ARTICULC PREMFRG Encargar en el emplec denominade Técnico Administrativo Cadigo
367 Grado 02 2 la sefiora ZULAY ADRIANA DIAZ GONZALEZ, identificada con cédula de
ciudadania N.® 38874819, con una asignacion mensuzai de $4.118.1686

AR"‘“!GULO SEGUNDO: Durante el encargo tendran lss funciones asignadas en el manual de
funciones vigentes al momento de Iz posesion, las cuales se listan a continuacion:

1. Recepcionar, organizar y cargar en &l sistema las novedades mensuales de la némina
docente, y administrativa de las instituciones Educativas.
2. Hacer liguidacion de prueba o pre nomina. enviar 2 revision para posterior validacion

y efectuar log cambics a que haya lugar.

3. Generar la ndmina definitiva, solicitar disponibilidad presupuestal y generar colillas de
pagoe.
4. Liquidar ios parafiscales v ia seguridad social, soliciiar disponibiiidad, gensrar planilla

y enviar a Tesoreria para pago.

Iy

Atender los reclamos que realicen los docentes y adminisirativos, relacionados con la

liguidacién y los descuentos generados en la nomina.

oy

Eiaborar informes estadisticos y consclidados de ndrina que le sean solicitados para
los entes de control o para tomar decisiones por parte da fa Direccion.

7. Organizar, controlar v archivar los documeantos relacionados con 1a informacién de

nomina, haciende uso del sistema de gestion cocumental.
8. Desempefiar las demas funciones asignadas por la autoridad competente de acuerdo

con &l nivel, naturaleza y dres de desempenio del cargo.

ARTICULD TERCERO: E! encargaco en el presente acto adminisirative, de conformidad con
lo estabiecido en el articulo 2.2.5.1.7 del Dacreto ’:08:; de 2013, dispondran de diez (10} dias
habiles para manifestar su aceptacién ¢ rechazo de la designacion, vy de diez (10) dias
adicionales para tomar posesidn del cargo, previa acreditacidn del m'nphmzento de los
requisitos minimos establecides en el respective Manual ge Funcionss y Competencias
Laborales.

ARTICULDO CUARTO: La presente resclucién rige 2 partir de la fecha de su pubiicacion,
conforma 2 lo establecido en el pardgrafo del artfculo 65 de la Ley 1437 de 2011, y surle
efectos fiscales para los encargados a partir de la diligencia de posesion.

COMUNIQUESE, “‘Ucl_iut UMPLASE

Dado en Guadalajara de Buga, eifdia ¢ re de 2025
g
MARI TN RICO
Secretaria G Yitucional
’ Nombre \ Cazgo - A Fima .o

Proyects WMauricio Dominguez Fajardo ___ | Profesional Unjversiterio . ¥ m_
Revisd Orfindey Burgos Rojas | Profesionsl Especializado ‘

Los arriha firmantes declaramos gue hemos revicado &l documento y lo encontramos ajustado 2 fes narmas v disposicicnes
legales vigentes; y por lo tanio baijo nuestra responsabiliczd o presentemos para g firma
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