MANUAL DE PRESUPUESTO

Para ingresar a la aplicacion de presupuesto debemos primero digitar la clave, que
es la que nos da el administrador del sistema.

[Inicio de sesidn]

MENUUDEL APLICATIVO DE PRESUPUESTO

Parametros, Reservas de Cajas,Presupuesto Inicial, Modificaciones,
Disponibilidades, Registros, Ordenes de Pago, Recaudos, Informes, PAC,
Contraloria, Contabilidad Presupuestal, Salir.
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PARAMETROS

Farametra

Hubr

Rubros o Apropiaciones:

Este formulario permite la creacion de las cuentas de presupuesto, tanto de
ingresos como de egresos que maneje la entidad.

vigencia vigencia
CUENTA NOMBRE CUENTA NIVEL 1Ing E-EQF gesde  hasts Dependencia Inactivar
QI PRESUPUESTO INGRESOS 5 | 2010/ 2013 |
" INGRESOS CORRIENTES S 1 2010/ 2013 ]
o1 TRIBUTARIOS 5 1 2010 2013 B
110101 IMPUESTO DE CIRCULACION ¥ TRANSITO SOBRE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO 5 1 2010 2013 B
11010101 impuesto circulacion y transito sobre vehiculos de servicio publico vig. actual N 1 2010 2013 B
o010z impuestos circulacion y transito sobre vehiculos de servicio publico vig. anterior N 1 2010/ 2013 ]
10103 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO S 1 2010/ 2013 ]
11010301 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO VIG. ACTUAL S 1 2010/ 2013 ]
1101030101 impuesta predial unificado vig. actual pu N 1 2010] 2013 |
1101030102 impuesto predial unificado vig. actual sam N 1 2010 2013 B
1101030103 impuesto predial unificado vig. actual sbo N 1 2010 2013 B
11010302 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO VIG. ANTERIOR S 1 2010 2013 |
1101030201 impuesto predial unificado vig anterior. Pu N 1 2010/ 2013 ]
1101030202 impuesto predial unificade vig. anterior sam N 1 2010/ 2013 ]
1101030203 impuesto predial unificado vig. anterior sbo N 1 ZU1U. 2013 |
110105 IMPUESTO DE INDUSTRIA ¥ COMERCIO 5 1 2010 2013 B
11010501 impuesto de industria y comercio vig. Actual N 1 2010 2013 B
11010502 impuesto de industria y comercio vig. anterior N 1 2010 2013 |
10108 AVISOS Y TABLEROS S 1 2010/ 2013 K|
"




Recursos:

Este formulario permite crear las fuentes de financiacion.

Recursos

Codigo Recurso

Hombre Recurso

1506 RTOS FROS ESTAMPILLA TERCERA EDAD
1507 RTOS FROS FONDO LOCAL SALUD RIFAS
1508 RTOS FROS FONDO DE WIWIENDA
1509 RTOS FROS FONDO DE WALORLIZACION
1510 RTOS FROS FONDO DE MAQUINARLA
1511 RTOS FROS FONDO DE PENSION
1512
1513 RTOS FROS FODE
1514 RTOS FROS LIBRE ASIGNACION
1515 RTOS FROS TRANSPORTE HIDROCARBUROS
16 REINTEGROS
1601 REINTEGROS SGP EDUCACION PRESTACION SERWV
1602 REINTEGROS NOMINA ADMOMN CENTRAL
1603 REINTEGROS POR CONTRATISTAS PROVEEDORES
1604 REINTEGROS ETESA
1605 REINTEGROS RENTAS CEDIDAS
Registro: [ 14 | 4 1 [» ][] de 215

Proyectos:

Permite registrar informacion acerca de los proyectos que se hayan formulado
dentro del plan de ordenamiento territorial.

Cadigo Proyecto
Mombre Proyecto

Objeto del Proyecto

Fecha radicacion 19-abr-13 Walor del Proyecto




Contratacion:

Se almacena la informacién de cada uno de los contratos que se realicen para
cumplir con los proyectos anteriormente mencionados.

CONTRATACIOH

— Buscar
~
&

FUMMErOContrato coniratizta

/07 L2m2 CARLOS EDUARDO SANCHEZ 3000000
3

Numero Contrato Fecha radicacion 19-abr-13 Walor del contrato
Contratista

Mit

Maturaleza juridica

Direccion

Telefono

Objeto del contrate

Druracion todalidad proceso

Naturaleza contiato Interventar

Ageguradora

Paliza Fecha Poliza

Fecha inicio Fecha terminacion Fecha liquidacion
Codigo Proyecto

Fiegistro Presupuestal

RESERVAS DE CAJA:

Aqui se registran las cuentas por pagar que hayan quedado en la vigencia anterior

[ RESERVAS DE CAJA

Vigencia: Fecha 19-abr-13




PRESUPUESTO INICIAL

Presupuesto Inicial

= |:|r|:||:|' aclanes

Presupuesto Inicial de Ingresos:

Este formulario se registrar todo el presupuestos inicial de ingresos que haya sido
aprobado por el concejo o la asamblea.

| PRESUPUESTO INICIAL DE

= Buscar
Vigencia
El

Vigencia Namero: Fecha: 19-abr-13

DESCRIPCION DEL MOVIMIENTO
Rubro

b [-]

TOTALES:

Registro: 1 [ » |[1]r#] de 1




Presupuesto Inicial de Egresos:

Este formulario se registrar todo el presupuestos inicial de egresos que haya sido
aprobado por el concejo o la asamblea.

T PRESUPUESTO INICIAL DE EGI

— Buscar . - A=
Vigencia e F dﬁ
=

Vigencia Namero: Fecha: 19-abr-13

DESCRIPCION DEL MOWVIMIENTO
Cuenta Detalle Valor Recurso

gl [] [=]

Apropiaciones:

Con este formulario se parametrizan todos los registros pendientes de la vigencia
anterior.

RESERVAS POR APROPIACIORN

= Buscar
- iaenan
o
=

Vigencia Namero: Fecha: 19-abr-13.

DESCRIPCION DEL MOVIMIENTO
Rubro

3

211021301
211021303
21102210
21102220201 0

211022301
211022302

211022311




MODIFICACIONES

Adiciones:

Nos permite aumentar el presupuesto de las cuentas que hayan sido autorizadas.

ADICIOMNES PRESUPUESTALE:

igencia Fgy F l‘é
<
[=]

Vigencia Namero: Fecha: 1%-abr-12 | Tipo Doc

DESCRIPCION DEL MOVIMENTO
Rubro Recurso Detalle

4] [=]

Reducciones:

Por este formulario se ingresan todas las disminuciones que va tener el
presupuesto , previa autorizacién de la entidad.

[ REDUCCIONES PRESUPUESTAL

— Buscar - =
Vigencia Mimero: - Py Jé’
-

“igencia Nimero: Fecha: 19-abr-13, Tipo Doc [=]

DESCRIPCION DEL MOVIMIEENTO

Rubro

b [=]




Traslados:

Permite pasar de una cuenta a otra un valor determinado de acuerdo a previa
autorizacion.

VTRASLADOS PRESUPUESTALE

== Buscar ) ) L

Vigencia Nimero: 19-abr-13) Tipo Doc E|

DESCRIPCION DEL MOVIMENTO
Rubro Recurso Detalle Disponible

4l -] -]

TOTALES:

Registro: m

DISPONIBILIADES

Dizponibilidades
hibilidad

bilidad
Adicic hibilidad

Elaborar Disponibilidad:

Permite la generacién de CDP (certificado d disponibilidad presupuestal).



Liberar Disponibilidad:

Este formulario nos permite aumentar nuevamente el valor de una cuenta que se
vio afectada por un CDP.

Adicionar a Disponibilidad:

Este formulario permite aumentar a una disponibilidad bien sea el valor de un
rubro o de otros rubros.



ﬁADICIONES A DISPONIBILDADES

Buscar Vigencia

No Disponibilidad

bilidad
Vigencia |
Fecha 19-abr-13
Concepto

REGISTROS

Regztroz

Elabaorar Regiztro Presupuestal

Liberar Reqistros Presupuestales

Elaborar Registro Presupuestal:

Se registra el valor comprometido especificando a quién se le va a pagar un
contrato que se haya realizado.

| (e

valor

Liberar Registros Presupuestales:

Este formulario nos permite a un registro presupuestal disminuirle su valor para
gue pueda ser usado en otro registro.



LIBERACION DE REGISTR

= Buscar . L
Liberacidn Mo

[{umeroliberacion I:I

Observacion

ORDENES DE PAGO

Orderes de Pago

Es para ingresar las obligaciones por pagar que la institucion aprueba una vez a
cumplido con parte o totalidad del contrato.

| PptoOrdenPago
= Buscar
liomera OF I:l Fecha OP

Tercero [ Il

Descripcion ‘




RECAUDOS

Este formulario permite ingresar los recaudos sin situacion de fondos.

:Pago Recaudos rfomes PAC Confilona Contabidad Fre

5 )@ e

Fecha: 19-abr-13|

DESCRIPCION DEL MOWIMIENTO

Rubro

4 [=]

Registro: [14 ] 4 |] LT [ » |(ei]»*] de 1

INFORMES

Informes




Ejecucion de Egresos:

Es el informe que resume todo el movimiento de egresos que ha tenido el
presupuesto durante un periodo de tiempo dentro de una vigencia. Durante el
proceso no muestra que debemos esperar de 15 a 20 minutos.

&Ejecucion Presupuestal de Egm

Destle; Hasts: | L ||
Cuenta: reCUrsa; B (luitar Filtr
|

Ejecuddn Presupuestal de Eqresos | Fjecucidn Presupuestal de Fagresos x Porcentae \

Desde Otene-3 | Hasta: 31-mar-13 D E
" X recurso
Cuente: recUrsa: D Quitar Filtro =
[ ]
Ejecucion Presupuestal de Eqresos | Ejeaucién Presupuestal de Egresos 1 Porcentae|
\ 1 2
‘ Cuenta Nombre Cuenta Modificaciones Presupuestales
3 4 5 6 7 8=3+4+0+647 9 10=8-9 11 12=81 13
Inicial Adiciones Reducciones Créditos Contracréditos Definitivo Disponiilidad | Saldo disponible| ~ Registros  |Saldo x Ejecutar| Obligaciones
Pz TOTAL GASTOS 2013
| 33‘433‘399‘07333| 13‘330‘059‘120.25‘ 1,324,123,931.37| 1,517,786,190 09| 1,5w,7&e,190.09‘ 99‘994‘339‘26222| 2&256,321,155.95‘ 71,723,013‘09527| 17,348,741 514, 57‘ 82,645,597,747.55‘ 13‘794‘072‘24993|
[24 TOTAL GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
‘25‘259‘30na9393| aar‘nan‘zazw‘ nnn| 371‘369‘SDGDD| 371,359,5%00‘ 27‘255‘3&n‘57590| 5‘394,9n9,39945‘ 1&,551,471‘27745| s‘saz‘nsa‘ssads‘ 20,424,324,12345‘ 5‘595‘451‘50545|
211 GASTOS ADMINISTRACION CENTRAL
‘25‘130‘035‘29393| 937‘030‘232.97‘ n.nu| 367‘369‘50500| 367,359,506.00‘ 25‘167‘115‘57590| 8‘089,194,756.45‘ 13,077,921‘32045| 6‘536‘926‘51045‘ w,eau,m,naﬂs‘ 5‘545‘545‘02345|
21102 DESPACHO DEL ALCALDE
‘ 559‘401‘2259n| nnn‘ nnn| 11‘232‘nnnnn| 11,232,000 nn‘ 559‘401‘2259n| m,znn,mnn‘ 211,znn‘73590| zs&ms&ann‘ mn,m,szaen‘ 139‘715‘599nn|
211021 GASTOS DE PERSONAL
‘ 150‘nun‘nunuu| u.nn‘ n.nu| 7‘unu‘unuuu| n.nu‘ 157‘unn‘uunuu| 157,000,000.00‘ nnu| 137‘000‘00000‘ zu,uun,uun.nu‘ 24‘975‘unnun|
2110213 SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS
‘ 1su‘uuu‘uuuuu| u.uu‘ u.uu| 7‘uuu‘uuuuu| u.uu‘ 157‘uuu‘uuuuu| 157,uuu,uuu.uu‘ uuu| 137‘uuu‘uuuuu‘ zu,uuu,uuu.uu‘ 24‘975‘uuuuu|
1211021301 honorarios Recurso 1101 LIBRE DESTINACION
‘ 150‘nun‘nunuu| u.nn‘ n.nu| 7‘unu‘unuuu| n.nu‘ 157‘unn‘uunuu| 157,000,000.00‘ nnu| 137‘000‘00000‘ zu,uun,uun.nu‘ 24‘975‘unnun|
211022 GASTOS GENERALES
‘ 59‘4u1zzssu| u.uu‘ u.uu| 4‘232‘uuuuu| 4,232,uuu.uu‘ 59‘401‘22590| 47,&52,693.UU‘ 11,54&5329u| wm‘guuuu‘ 4&,&23,325.9[1‘ 4‘045‘9uuuu|
121102210 otros gastos isicion de servicios Recurso 1101 LIBRE DESTINACION
‘ 3‘nun‘nnnuu| u.nn‘ n.nu| uun| n.nu‘ 3‘unn‘unnuu| 3,000,000.00‘ nnu| 345‘90000‘ 2,654,100.00‘ 345‘90000|
2110222 ADQUISICION DE SERVICIOS
‘ 22‘770‘00020| u.nn‘ n.nu| uun| 4,232,000.00‘ 13‘53&unnzn| 15,000,000.00‘ 3,533‘nunzu| uun‘ wa,m,uun.zu‘ nun|
211022202 IMPRESOS Y PUBLICACIONES
‘ zz‘wn‘nnnzn| nnn‘ nnn| nnn| 4.732,000 nn‘ 15‘53&nnnzn| 15,nnn,nnnnn‘ 3,533‘nnn2n| nnn‘ 1&,53&,00020‘ nnn|
121102220201 impresos y publicaciones Recurso 1101 LIBRE DESTINACION
‘ 7‘245‘nnnzu| u.nn‘ n.nu| uun| 4,232,000.00‘ 3‘013‘unnzu| u.nn‘ 3,013‘nunzu| uun‘ 3,m3,nuu.zu‘ nun|
Registro: [l 1 m@ de 1204 4| .




Ejecucion de Ingresos:

Es el informe que resume todo el movimiento de ingresos que ha tenido el
presupuesto durante un periodo de tiempo dentro de una vigencia. Durante el
proceso no muestra que debemos esperar de 15 a 20 minutos.

II|I"IIIIDNremn

Potalnformefjecucionlngresos : Formulano

Desle Haste I
Cuente Recursa | Qulafto

Eiecudon Presupuestal de Ingresns | Fequcidn Presupuestalde ngresos x Porcentze ‘

-

Pptolnformekjecucioningresos : Formulario

Desde: 01-ene-13 Hasta: 31-mar-13
Quitar Filtro ]

Cia  Feamo ol
[ ]

Ejecucidn Presupuestal de Ingresos | Ejecucidn Presupuestal de Ingresos x Porcentaje ‘
Modificaciones Presupuestales -
1 [ 2 [ 3 4 [ 5 6=3+4+5
| Cuenta |Nomhre Cuenta | Inicial Miciones| Reducciones| Definitiv ~
1 PRESUPUESTO INGRESOS 2013 835,488,399,073.83  13,330,069,120.26 1,824,128,931.87  99,994,330,262.2
| INGRESOS CORRENTES 36,361,293 028,00 373,985 413.00 0.00 36735283 441.0
101 TRIBUTARIOS 32,552,224 127.00 0.00 0.00) 32552,224127.C
10101 IMPUESTO DE CIRCULACION ¥ TRANSITO SOBRE VEHICULOS DE SERVICIO PUBLICO 450,632,000.00 0.00 0.00. 450,632,000.C
11010101 impuesto circulacion y transito sobre vehicules de servicio publice vig. actual 442,632,000.00 0.00| 0.00 442632 000.C
|| Recurso 1101 LIBRE DESTINACION
11010102 impuestos circulacion vy transito sobre vehiculos de servicio publico vig. anterior 8,000,000.00 0.00| 0.00 8,000,000.C
|| Recurse 1101 LIBRE DESTINACION
110103 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 11,817,080,000.00 0.00 0.000 11,817,080,000.C
T |t1010301 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO VIG. ACTUAL 8,862,810,000.00 0.00 0.00 8,862,810,000.C
1101030101 impuesto predial unificade vig. actual pu 5,588,404,525.00 0.00| 0.00 5,588,404,625.0
|| Recurse 1101 LIBRE DESTINACION
1101030102 impuesto predial unificade vig. actual sam 1,553,640,000.00 0.00| 0.00 1,553,640,000.C
|| Recurso 1202 SOBRETASA AMBIENTAL
1101030103 impuesto predial unificade vig. actual sbo 720,785,375.00 0.00| 0.00 720,765,375.0
|| Recurso 1201 SOBRETASA BOMBERIL
11010302 IMPUESTO PREDMAL UNIFICADO VIG. ANTERIOR 2,954,270,000.00 0.00 0.00) 2954,270,000.C
[ |1101030201 impuesto predial unificade vig anterior. Pu 2,1956,134,875.00 0.00| 0.00 2,196,134,875.0
|| Recurso 1101 LIBRE DESTINACION
1101030202 impuesto predial unificade vig. anterior sam 517,880,000.00 0.00| 0.00 517,880,000.C
|| Recurso 1202 SOBRETASA AMBIENTAL
1101030203 impuesto predial unificade vig. anterior sbo 240,255 125.00 0.00| 0.00 240,255,125.0
|| Recurso 1201 SOBRETASA BOMBERIL
110105 IMPUESTO DE INDUSTRLA ¥ COMERCIO 12,553,288,800.00 0.00 0.00, 12,553,288,800.C
11010501 impuesto de industria y comercio vig. Actual 12,302,223,024.00 0.00| 0.00 12302,223,024.C
|| Recurso 1101 LIBRE DESTINACION -
Registro: E 4 | 1 E]@ de 239 “ m ] 3




Informe de Ordenes de Pago:

Este formulario nos permite generar un reporte de todas las érdenes de pago que
se hayan generado permitiendo especificar los rubros y el rango de fechas
necesitados.

| INFORME PAGOS

[ddfm/as) (ddfrmfaa)

Rubro Inicial:
Rubro Final:

Tercero

Generar Informe

Informe de Pagos:

Este formulario permite generar un informe de pagos especificando un rubro inicial
y rubro final entre unas fechas.

INFORME PAGOS

(dd/m/aa) (dd/m/aa)

Rubro Inicial:

Rubro Final:

Generar Informe




Informe Auxiliares:

Este formulario nos permite generar un informe de auxiliares especificando el
periodo deseado.

" INFORME AUXILIAR

fmmiddfaal frmmiddiaal

Rubro Inicial:

Rubro Final:

‘ Generar Informe ‘

Informe Vencimientos CDP:

Por este formulario nos permite generar un informe de todos los CDP que se han
vencido.

INFORME AUXILIAI

fram/delfaa) frarn/clclfaa
Desde Hasta:
Rubro Inicial [~
Rubro Finak [+]

CDP Fecha Fec.Vencim. Req. Presupuestales

Registro: | 14 || 4 (3 30 (=3




